
 

 

Öffentliche Stellenausschreibung 
Der Eigenbetrieb DeKiTa ist ein Unternehmen der Stadt Dessau-Roßlau und hat in seiner 

Trägerschaft 22 Kindertageseinrichtungen, einen Jugendklub und das „Spielmobil“, verteilt 
auf das gesamte Stadtgebiet von Dessau-Roßlau und deren Vororte. Mit ca. 400 

Mitarbeiter*innen sind wir hier der größte Arbeitgeber im Bereich Kinderbetreuung. Im 
kommenden Jahr suchen wir eine Verstärkung in unserem DeKiTa-Team. Gestalten Sie Ihre 

persönliche Zukunft und die des Eigenbetriebes aktiv mit und bewerben Sie sich zur  
 

Ausbildung zum 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

im Eigenbetrieb DeKiTa. Die Ausbildung erfolgt praxisnah und zukunftsorientiert in Kooperation 
mit der Stadtverwaltung Dessau-Roßlau und startet am 1. August 2026. 

 
In folgende Themengebiete werden Sie u. a. eingearbeitet: 
 
» Beraten von Eltern und Bearbeiten ihrer Anliegen 
» Erstellen von Bescheiden sowie Ermitteln von Gebühren 
» Bearbeitung der Vorgänge im Zusammenhang mit der Einstellung von Beschäftigten 
» Ansprechpartner für Kita-Einrichtungen in personalrelevanten Themen 
» Mitwirkung bei der Aufstellung des Haushalts- und Wirtschaftsplanes 
» Kosten und Leistungen erfassen sowie berechnen 
» Sachgüter beschaffen und bewirtschaften 
» Rechnungen prüfen, Zahlungsvorgänge bearbeiten 
 
 
Sie bringen mit: 
 
» Mindestens Realschulabschluss  
» Soziale Kompetenz 
» Gute Umgangsformen 
» Sprachkompetenz/Kommunikationsfähigkeit 
» Hohes Engagement, Verantwortungsbewusstsein 
» Gute PC-Kenntnisse 
» Schnelle Auffassungsgabe 
» Teamfähigkeit  

 
 

 
 



  

 

Wir bieten Ihnen: 
 
» Eine Ausbildungsvergütung nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für Auszubildende 

des öffentlichen Dienstes (momentan mtl. brutto im 1. Ausbildungsjahr: 1.293,26 €, im 2. 
Ausbildungsjahr: 1.343,20 €, im 3. Ausbildungsjahr: 1.389,02 €) zzgl. Jahressonderzahlung 

» Erholungsurlaub von 30 Tagen pro Kalenderjahr 
» Eine wöchentliche Ausbildungszeit von 39 Stunden im Rahmen von Gleitzeit 
» Einblick in den Kita- und Verwaltungsalltag sowie regelmäßiger Austausch mit den 
Fachabteilungen 
 
 
So läuft die Ausbildung ab: 
 
» Die Ausbildung dauert drei Jahre 
» Sie besteht aus theoretischen und praktischen Ausbildungsabschnitten 
» Die praktische Ausbildung erfolgt in den Fachbereichen des Eigenbetriebes und den 
Referaten der Stadtverwaltung sowie dem Studieninstitut für kommunale Verwaltung 
Sachsen-Anhalt e. V. (SIKOSA) 
» Die theoretische Ausbildung findet derzeit an den Berufsbildenden Schulen Anhalt-

Bitterfeld, Standort Köthen statt 
 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Diese richten Sie bitte bis zum 
20.11.2025 an: 
Eigenbetrieb »DeKiTa« | Personalmanagement | Gliwicer Straße 1 | 06842 Dessau-Roßlau 
oder per E-Mail an:   personalmanagement-dekita@dessau-rosslau.de  
 
Hinweis:  
Für Schwerbehinderte, die die gestellten fachlichen und persönlichen Anforderungen erfüllen, ist dieser Arbeitsplatz geeignet. 
Sie werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. 


